SCHUTZENKREIS FREUDENSTADT

IM WURTTEMBERGISCHEN SCHUTZENVERBAND 1850 E. V.

Freudenstadt — Frutenhof im Oktober 2017

ANLEITUNG ZUR BEANTRAGUNG VON EHRUNGEN UBER VERBANDSVERWALTUNG
NEON

Die Verdienstehrung der Verbande missen ab diesem Ehrungsjahr Uber die
Verbandsverwaltung NEON des WSV gestellt werden. Seit diesem Jahr kdnnen alle
Ehrungen bis hin zu DSB Ehrungen angelegt werden.

Die Antragsstellung an den Bezirk, den WSV und DSB (geht tGber WSV) ist grundsatzlich

nur noch Gber NEON moglich.

= Antrage zu WSV und DSB Ehrungen missen Uber NEON bis spatesten 31.12. des
Jahres gestellt werden.

= Da diese Antrage verschiedene Instanzen durchlaufen missen (Kreis — Bezirk — WSV)
miissen die Antrage einige Zeit friiher angelegt werden, damit den Verbanden Zeit
zur Bearbeitung bleibt.

= Als Termin hierflir wirde ich spatestens 10. November ansetzen.

= Es wadre mir recht, wenn lhr Eure Antrage lUber NEON einreichen wiirdet. Antrage,
welche bei mir in Papierform oder per Mail eingehen (auBer Kreisehrungen) muss ich
sonst alle mit viel Aufwand in NEON eingeben!

UNTENSTEHEND ERKLARUNG, WIE DIE EINGABE IN NEON FUNKTIONIERT.

VORGEHENSWEISE ANTRAGSTELLUNG IM NEON:

= Bei NEON Verbandsverwaltung mit dem User und Passwort des Vereins anmelden

= Auf Startseite in der Meniileiste auf ,Organisation” klicken — es erscheint die Liste
mit den Mitgliedern

= Mitglied, welches eine Ehrung erhalten soll auswahlen — ganz rechts am Ender der
Daten des Mitglieds auf ,,Lupe” klicken

= oben in der Menlileiste auf ,,Antrage” klicken

= Bei , *Ehrungsantrage” auf das ,+“ Zeichen klicken (Maske , Allgemeine Angaben”
erscheint)

= Bei , Ehrungstyp” rechts auf ,Pfei
Ehrungsmoglichkeiten)

= Gewinschte Ehrung anklicken (Ehrungstyp wird bernommen)

= ,Vereinszugehorigkeit” rechts auf Pfeil klicken (bei Mitgliedern mit mehreren
Vereinszugehorigkeiten erscheinen die Vereine)

= Gewinschten Verein anklicken (Mitgliedschaft wird Gbernommen)

= Verleihungsdatum auswahlen (durch Klick auf das leere Feld erschein ein Kalender)
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klicken (es erscheinen die zur Auswahl stehenden
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= Verleihungsjahr, Verleihungsmonat und Verleihungstag auswahlen

= Feld , Ausfiihrliche Begriindung“ ausflillen (Klick auf Feld)

= Nach ausfllen / Fertigstellung der Begriindung auf ,,Absenden” klicken — Antrag
wird gespeichert und tGbermittelt

UBERPRUFUNG DES / DER GESTELLTEN ANTRAGE:

= In der Menlileiste oben auf , Antrage” klicken
= Auf ,eigene Antrage” klicken
erscheinen hier keine Daten
= auf ,Staus” klicken - Moglichkeiten zur Auswahl: leere Zeile / offen /
Bearbeitung / angenommen
/ abgelehnt / erledigt

= Hier mussen eventuell die verschiedenen Moglichkeiten ausprobiert werden. Je nach
Bearbeitungsstand durch Gbergeordnete Verbande.

ERKLARUNG:

Daten erscheinen in:

= Leere Zeile alle bisher beantragten Ehrungen mit dem Status
= offen = nicht bearbeitet

= Bearbeitung Daten sind in Bearbeitung

-

-

-

angenommen Antrag / Antrage wurde(n) angenommen
abgelehnt Antrag / Antrage wurde(n) abgelehnt
erledigt Ehrung wurde bereits verliehen / ist abgeschlossen

Ist der Antraq / sind die Antrage von libergeordneten Verbdnden noch nicht auf einen
anderen Status als ,, offen” gesetzt, kann der Antrag noch einmal liberarbeitet werden.

Vorgehensweise:

= Hinter dem Namen und den Daten des zu Ehrenden auf die ,,Lupe” klicken
(Es erscheint die Maske mit allen Daten des Mitglieds)

= bei , Ehrungsantrage” auf den Bleistift klicken (es erscheint Maske mit den
eingegebenen Daten ,,Begriindung des Antragstellers”

= Daten in diesem Feld , Begriindung des Antragsteller” kbnnen noch einmal
Uberarbeitet oder erganzt werden

= Auf ,Absenden” klicken — geanderte Daten werden gespeichert und tGbermittelt
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Ist der Antrag / sind die Antrdge durch die iibergeordneten Verbdnden bereits
bearbeitet, also auf einen anderen Status als , offen” gesetzt, kbnnen die Antrdge nur
noch, mit Klick auf die ,Lupe”, angesehen und der Bearbeitungsstand / Staus gepriift
sowie der Kommentar des libergeordneten Verbandes eingesehen werden.

Eine Nachbearbeitung ist dann hier nicht mehr méglich!

Mit freundlichen Griifien

Schiitzenkreis Freudenstadt

Nart STV

KOSM
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